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Informe de Actividades mes de Febrero
Informe del 1 al 18 de Febrero
Actividad: Apoyo y acompafiamiento en el control de la entrada de cada ficha al centro de

formacién sede Santa Clara, verificando que cumplan llenando diariamente el auto-reporte de
condiciones de salud y que presenten carné o constancia de estudio.
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Actividad: llevar un control y pasar un reporte diario de las fichas y programas, instructores,
en qué ambiente reciben la formacidn, total de aprendices que asisten a la sede Santa Clara,
Jornada tarde-noche. A los coordinadores y compaieros para su conocimiento.

poyo Coordinacion A.20272 . Apoyo Coordinacion A.2022

~ —. . ~ = ~
1, Consuelo , Coordinadk Y Angélica, Consuelo , Coordinadora Martha, D

o.
Reporto, que, la s ta Clara,
Jornada Manana se presenta sin
8 novedad..

clusion. Que la . : Buenas noches.. Reporto formacion de 5
fichas, en la sede Santa Clara, Jornada Gracias ‘; ‘,
el permit > - B noche, sin novedad. Feliz noche e =

Buenos dias co
sede | in f"l[fl(’)ll!’](f] nc

nada tarde
o en formacion,

En Gastronomia quien nos brindan
apoyo Nancyta Piferos? Esta en este

Cordial saludo, gracias a todos por la
= gru

informacion - £
7 LA L Her W ‘ J

No sefior, pero ya la agrego

Actividad: Préstamos de equipos de computo, cables HDMI y extensiones a los aprendices de
las fichas 2380671 talento humano, 2167562 gestidn contable y financiera, 2453823 talento
humano, 2428522 apoyo administrativo en salud, 2236349 apoyo administrativo, 2468077
produccién multimedia, 2339679 gestidn empresarial, 2236351 gestidon empresarial, 2339664
gestidon administrativa, 2280694 talento humano, 2341279 gestion bancaria y de entidades
financieras, 2453748 gestidon empresarial, 2250747 gestidn contable e informacién financiera,
2167568 talento humano, 2236364 gestién documental, 2236349 gestidn administrativa,
2364154 gestion contable e informacion financiera, 2167615 gestion empresarial, 2250751
gestion empresarial, 2339683 gestién documental, 2313773 AIPl, 2454796 produccién
multimedia, 2341279 gestidn bancaria y de entidades financieras, 2428555 gestidn del talento
humano, 2428507 gestion administrativa, 2428595 gestion contable y de informacién
financiera, 2453748 gestién empresarial, 2339676 gestidn administrativa, 2167604 gestion
administrativa, 2167617 gestién empresarial, en la sede SANTA CLARA de manera presencial
en la jornada tarde-noche.
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Actividad: Reunidon con los apoyos de sede y la profesora Consuelo Wanumen para
orientacién sobre las obligaciones y acciones a realizar, entrega de informe y formato para
solicitar cuenta de cobro
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& C @ meetgoogle.com/gtf-rceo-irk?pli=1&authuser=0

Alejandro Ospina esta presentando

Asunto: Presentacion Oferta de Servicios Personales

De manera atenta me permito presentar a su consideracion la oferta de prestacion de
servicios personales en los siguientes términos:

i Lucia Consuelo Wanumen Cama.

Objeto: Prestar los servicios de apoyo en la programacion de ambientes, entrega y [T
de portatiles, al igual que la entﬂaga de llaves de los ambientes de formacion de I3
del Centro de Gestién Admi yF i

1,362,993

Valor y forma de pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma

millones setecientos veintiun mil doscientos setenta y cinco pesos moned S

($12.721.275) incluido IVA. Esta suma ser4 pagada por el SENA a cada contrati 2 4

siguiente manera: a). Nueve pagos iguales por valor de un millon cuatrocientos I | l
cuatrocientos setenta y cinco pesos moneda legal ($1:418:475) incluido IVA, que

en los meses de febrero a octubre de 2022.

maria angelica suarez panche

Obrando en nombre propio, expreso mi volun(ad de prestar el servicio en el plazo,
términos y bajo la que no estoy in|
ninguna de las i el en la Ley 80 de 1
1150 de 2007 y disposiciones complementarias. De igual manera manifiesto
informacién reglslrada y entregada para el futuro procesa de contratacion, es au|

laboral, y asi mismo auto)
entidad para prooesat, solicitar, divulgar, corroborar y obtener de cualquier fug
realice las consultas, toda la informacion y referencias relativas a mi persona
entidades correspondiente; eje base de datos,
alaley 1581 de 20

G Correo: YADITZAYUZ: X | M RV:ENTREGADOCUN X (M Meet - REUNIO

x © (3) WhatsApp x

l &3

Alejandro Ospina maria angelica suarez panche

"% BancoCajaSocial X Editar

< C @ meetgoogle.com/gtf-rceo-irk?pli=1&authuser=0
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Lucia Consuelo Wanumen Camargo

15:15 | REUNION APOYOS DE SEDE, CARGUE DE DOC...

AL Escribe aquf para buscar 8 . 18°C
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Alejandro Ospina

Mostrar todo X

P
17/02/2022
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F15p.m.
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Alejandro Ospina maria angelica suarez panche

Y

camilo andres monroy arcos

2 - Wis @

309p.m.

P Escribe aquf para buscar @ 18°C Pacsoleado A B O BP0, BY

Actividad: cargar y actualizar cada equipo de cdmputo para entregar a los aprendices e
instructores de cada ficha y jornada, con el fi de brindar un mejor servicio a los ambientes.
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Actividad: Adecuar, acompanfar, apoyar e instalar equipos tecnolégicos en el auditorio, sala de
juntas o donde se requiera para brindar calidad y adecuacién al medio.
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Actividad: Verificar que cada ambiente cumpla con lo que se requiere, equipos tecnolégicos,
cable de poder, cable HDMI, tomas de corriente, televisor, bombillas de luz, estado de vidrios,
suelo, inmobiliarios, y estén en buen estado.

Actividad: revisar y verificar junto con el instructor Juan Gabriel Davila ambiente 105, sede
Santa Clara, jornada tarde, el cable HDMI se encuentra en mal estado por lo cual el instructor
debe llenar un formato de novedades para posteriormente pasarlo a coordinacién.
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Cordialmente,

YADITZA YUZELLY OLARTE JIMENEZ

Apoyo de Sede
Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento Empresarial
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